
Eagle
Evenementen - aanvraagformulier

1 maart 2021



Procesverloop

advies

veiligheid

geluid

…catering

IOD

AdviseursOrganisator Dienst evenementen

Volledig?

autorisatie

Burgemeester & 
Schepenen

goedkeuring

validatieaanvraag



• Ga naar onze website “Merelbeke.be” – Vrije tijd – Ik organiseer een evenement - Aanvraag

• Heb je al een profiel? Meld je aan, zoniet registreer je.

• Start je aanvraag, vul hierbij de gemeente in : gemeente Merelbeke en kies het soort 
evenement.

• Vul het formulier stap per stap in

– * : verplicht veld

– Het systeem bewaart automatisch je gegevens.

• Vragen of onduidelijkheden? Stel je vraag aan de dienst evenementen onderaan het tabblad 
“veiligheid”

• Zorg voor een volledig dossier: opstellingsplan, trajecten,  en eventueel andere documenten 

• Klaar?                           Je krijgt een bevestiging per mail

• Afhankelijk van de omvang en het risico van je evenement zal de dienst evenementen bekijken 
of er een veiligheidsdossier nodig is. Je wordt hiervan op de hoogte gebracht.

• Als je evenement goedgekeurd is en de vergunningen klaar, krijg je deze digitaal toegestuurd.µ

• Is je dossier afgekeurd, krijg je een mail met motivatie.  Uiteraard kunnen we samen naar een 
oplossing zoeken.

• Je kan de status van je dossier altijd raadplegen via het digitale platform.

Evenementenaanvraag



Evenementenaanvraag
Stap per stap

• Via onze website



Evenementenaanvraag



Evenementenaanvraag

Allereerste aanvraag: registreer je als nieuwe gebruiker

Heb je al een account, log 
in met je emailadres en je 
wachtwoord

Wachtwoord vergeten? 
Laat het hier weten



Evenementenaanvraag

Je komt op het 
overzichtsblad van 
je aanvragen.

Na registratie krijg je een link toegestuurd op je emailadres
klik erop, je account is bevestigd.



Evenementenaanvraag

1. Klik nieuwe aanvraag, 
2. Kies “Merelbeke” 
3. Klik “Aanvraag Evenement



Aandachtspunten
1. Kies het juiste evenementtype

2. Antwoord zo zorgvuldig mogelijk

3. * zijn verplichte velden

4. Laad de nodige documenten op

5. Alles ingevuld, ga naar de 
volgende pagina



Evenementenaanvraag
Alles ingevuld ? Klaar ! 



Eens klaar, krijg je een 
mail ter bevestiging



Evenementenaanvraag
Je dossier komt  terecht bij de dienst 
Evenementen

Soms moet je nog gegevens aanvullen

Je krijgt dan een mail:



2. Open je bericht

3. Knop om te antwoorden

4. Voeg 1 of meerdere bijlagen toe

1. Log in



Uitzonderlijk en 
steeds gemotiveerd

Je krijgt al je vergunningen digitaal toegestuurd.
Succes met je evenement !!!

Via de status kan je zien in welk stadium je dossier zich bevindt:

Validatie

Goedgekeurd

Autorisatie

Advies

Feedback

Onvolledig

Ingetrokken

Afgekeurd

Evenementenaanvraag

Dienst evenementen 
kijkt je aanvraag na

Interne diensten 
geven advies

Opmaak besluit

Vergunning 
afgeleverd



Aanvraag 
Wielerwedstrijden

• Elke wielerwedstrijd die in Merelbeke vertrekt of door Merelbeke rijdt, moet aangevraagd worden om de 
nodige vergunningen te verkrijgen.

• De evenementencoördinator behandelt uw aanvraag, verzamelt de nodige adviezen, legt de aanvraag voor 
aan het college van burgemeester en schepenen en brengt u als organisator en de betrokken diensten op de 
hoogte over de beslissing.

• Wanneer?

– U dient uw aanvraag in uiterlijk 14 weken vóór het evenement.

– Concreet wil dit zeggen dat alle aanvragen die ons later bereiken kunnen niet meer aanvaard worden.

• Procedure

– U dient uw aanvraag te doen via ons digitaal aanvraagformulier: aanvraag wielerwedstrijd.

– De nieuwe documenten van Belgian Cycling voegt u toe samen met een GPX-bestand van de route.

– Oude aanvraagformulieren zijn niet langer geldig

• Regelgeving

Poltiereglement

Wegverkeerswet
KB tot reglementering wieler- en alle terreinwedstrijden

http://www.belgiancycling.be/content.asp?language=nl&id=10&subid=437

