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OPENBARE ZITTING

FISCALITEIT — VESTIGEN RETRIBUTIE OP HET LEVEREN VAN ADMINISTRATIEVE PRESTATIES
TEN BEHOEVE VAN DERDEN, OP HET NEMEN VAN KOPIEEN DOOR DERDEN EN OP
HET VERKOPEN VAN ZEKERE PUBLICATIES AAN DERDEN EN VASTSTELLEN
RETRIBUTIEREGLEMENT - WUZIGEN BESLISSING VAN 28 MAART 2006

De raad,

Gelet op de Artikels 42, 43 en Artikels 248 tot en met 269 van het Gemeentedecreet
van 15 juli 2005;

Gelet op de Artikels 1, 2 en 3 van de Wet van 29 juli 1991 betreffende de
vitdrukkelijke motivering van de bestuurshandelingen;

Gelet op het Decreet van 26 maart 2004 befreffende de openbaarheid van bestuur;

Gelet op het Besluit van de Vlaamse Regering van 24 november 2006 betreffende de
inwerkingtreding van sommige bepalingen van het Gemeentedecreet van 15 juli 2005 en
ter uitvoering van artikel 160 en 179 van het Gemeentedecreet van 15 juli 2005;

Gelet op de Ministeriéle Omzendbrief VR 2004/26 van 4 juni 2004 betreffende de
openbaarheid van bestuur;

Gelet op de Ministeriéle Omzendbrief ABB 2006/19 van 1 december 2006
betreffende de inwerkingtreding van sommige bepalingen van het Gemeentedecreet van 15
juli 2005 en ter uitvoering van artikel 160 en 179 van het Gemeentedecreet van 15 juli
2005;

Gelet op de Ministeriéle Omzendbrief BA 2004/03 van 14 juli 2004 met betrekking
tot gemeentebelastingen — codrdinatie van de onderrichtingen;

Gelet op onze beslissing van 28 maart 2006 houdende vaststellen van een
retributiereglement op het leve ren van administratieve prestaties ten behoeve van derden, op
het nemen van kopieén door derden en op het verkopen van zekere publicaties aan derden;

Overwegende dat gemeentelijke activiteiten erop gericht zijn aan de noden van de
plaatselijke bevolking tegemoet te komen; Overwegende dat het in die zin niet meer dan
logisch is dat de inwoners de vitgaven, die gepaard gaan met beleidsmaatregelen in hun
voordeel, helpen financieren;

Overwegende dat ter zake onderscheid moet worden gemaakt tussen
gemeentebelastingen en refributies; Overwegende dat een refributie kan worden
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omschreven als de billijke vergoeding wegens het gebruik maken van een door de
gemeenteoverheid ingerichte dienst; Overwegende dat een refributie slechts verschuldigd is
in die mate dat de betrokkene het zelf wil en zelf vrijwillig kan oordelen in hoeverre hij al
dan niet gebruik wenst te maken van de ingerichte dienst; Overwegende dat voor retributies
burgerlijke rechtspleging van toepassing is;

Overwegende dat het wenselijk is dat min of meer dezelfde werkwijze wordt
gehanteerd voor aanbieden van activiteiten; Overwegende dat hierbij wel een onderscheid
kan worden gemaakt per sector of meer specifiek naar activiteiten; Overwegende dat
daarnaast ook het gebruik dat van het aanbod wordt gemaakt heel divers is, wat evenzeer
aanleiding vermag te geven tot differentiatie;

Overwegende dat sedert jaar en dag door meerdere gemeentelijke instellingen of
diensten een zeker dienstenaanbod tot stand is gekomen ten behoeve van de bevolking,
doelgroepen en / of niches ervan; Overwegende dat gebruik maken van het
dienstenaanbod georganiseerd door gemeentelijke instellingen of diensten kan worden
omschreven als het gebruik maken van een door de gemeenteoverheid ingerichte dienst;
Overwegende dat het fevens voor eenieder mogelijk zal worden op objectieve wijze te
oordelen in hoeverre hij al dan niet gebruik wenst te maken van de ingerichte dienst;

Overwegende dat het wenselijk voorkomt in een eenduidige regeling voor het gebruik
maken van deze ingerichte dienst te voorzien; Overwegende dat niet kan worden betwist
dat dergelijke dienst zijn bestaansrecht heeft verworven in het straatveld en dat hiervan
veelvuldig gebruik wordt gemaakt door de bevolking om in hun noden en behoeften te
voorzien;

Overwegende dat enerzijds onze diensten regelmatig opzoekingwerk verrichten en
kopieén maken ten behoeve van derden; Overwegende dat een farief zou kunnen worden
vastgesteld op basis van het aantal gepresteerde uren, waarbij desgevallend er voor
gekozen kan worden een vast bedrag per soort van opzoekingwerk aan te rekenen;
Overwegende dat anderzijds voor de afgifte van bestuursdocumenten in het kader van de
vitoefening van het inzagerecht, rekening gehouden moet worden met het feit dat de
overhandiging van een afschrift athankelijk kan gemaakt worden van de betaling van een
bedrag op basis van een redelijke kostprijs, terwijl inzage en uitleg daarentegen kosteloos
zijn; Overwegende dat inzake de redelijke kostprijs één en ander naar analogie is met het
principe dat de kostprijs die in overweging moet worden genomen wanneer wordt gebruik
gemaakt van het inzagerecht door gemeenteraadsleden, in geen geval meer mag bedragen
dan de kostprijs, waarbij dan enkel de kosten voor reproductie van de documenten in
aanmerking mogen worden genomen maar niet de tijd die een medewerker nodig heeft om
een afschrift te maken, aangezien het hier om vaste kosten gaat; Overwegende dat
traditioneel de vergoeding die dient te worden betaald voor deze prestatie valt onder de
noemer “leveren van administratieve prestaties”;

Overwegende dat sinds 24 juni 2003 de mogelijk wordt geboden aan derden om zelf
kopieén allerhande te nemen; Overwegende dat hiertoe een aantal kopieertoestellen
werden vitgerust met het XAFAX-systeem AS3200 en AS6400; Overwegende dat het
gebruik maken van deze dienst niet kan worden gelijkgesteld met de afgifte van afschriften
van bestuursdocumenten; Overwegende dat onderscheid dient te worden gemaakt tussen
derden vreemd aan het bestuur en derden die banden hebben met het bestuur;
Overwegende dat met deze laatste categorie worden bedoeld (para-jgemeentelijke v.z.w.’s,
aanverwante instellingen en / of gemeentelijke adviesraden; Overwegende dat het omwille
van hun band met het bestuur wenselijk is een afzonderlijk tarief te hanteren voor het nemen
van kopieén door de vermelde initiatieven; Overwegende dat traditioneel de vergoeding die
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Overwegende dat verder door verschillende diensten zekere publicaties worden
verkocht aan derden; Overwegende dat het hier bijvoorbeeld kan gaan om plannen,
boeken, folders of beleidsplannen allerhande; Overwegende dat traditioneel de vergoeding
die dient te worden betaal d voor deze prestatie valt onder de noemer “verkopen van zekere
publicaties aan derden”;

Overwegende dat het college van burgemeester en schepenen niet beschikt over een
algemene, doch slechts over een toegewezen bevoegdheid; Overwegende dat zulks niet
wegneemt dat het college van burgemeester en schepenen in belangrike mate het
beleidsbepalend orgaan van de gemeente is en trouwens ook beschikt over falrijke eigen
bevoegdheden, waardoor het op zelfstandige wijze kan deelnemen aan het bestuur van de
gemeente; Overwegende dat daarnaast het college van burgemeester en schepenen een
vitvoerend orgaan is wat op dit viak opdrachten van gemeentelijk belang vervult;
Overwegende dat het college van burgemeester en schepenen het best is geplaatst om -
binnen het kader afgebakend door de gemeenteraad - per werkjaar de omstandige lijst van
het activiteitenaanbod vast te stellen evenals desgevallend de specifieke modaliteiten
waaronder van het aanbod gebruik kan worden gemaakt;

Overwegende dat het wenselijk voorkomt de oorspronkelijk vastgestelde
retributiereglement te wijzigen ingevolge afschaffing van het federale zegelrecht { en
bijgevolg evenzeer de gemeentelijke expeditierecht); alsook de administratieve prestaties
ingevolge het verzenden van aanmaningen voor nietfiscale ontvangsten op te nemen in ons
reglement;

Overwegende dat het wenselijk is één en ander in de zin zoals hoger geschetst in een
omstandig gemotiveerd besluit vast te stellen voor het leveren van administratieve prestaties
ten behoeve van derden, het nemen van kopieén door derden en het verkopen van zekere
publicaties in onze onderscheiden diensten;

Overwegende dat thans niets het goedkeuren van een agendapunt: “Fiscaliteit -
vestigen retributie op het leveren van administratieve prestaties ten behoeve van derden, op
het nemen van kopieén door derden en op het verkopen van zekere publicaties aan derden
en vaststellen retributiereglement — wijzigen beslissing van 28 maart 2006” in de weg staat;
Op voorstel van het college van burgemeester en schepenen;

Gehoord het betrokken lid van het college van burgemeester en schepenen in zijn verslag;
Met éénparigheid van stemmen;

BESLUIT:

Artikel één:

Paragraaf één — Er wordt met ingang van 1 januari 2008 een refributie gevestigd op het
leveren van adminisiratieve prestaties ten behoeve van derden, op het nemen van kopieén
door derden en op het verkopen van zekere publicaties aan derden.

Paragraaf twee — Met ingang van 1 januari 2008 wordt onze beslissing van 28 maart
2006 houdende vaststellen van het retributiereglement op het leveren van administratieve
prestaties ten behoeve van derden, op het nemen van kopieén door derden en op het
verkopen van zekere publicaties aan derden, opgeheven.

Paragraaf drie — De retributie wordt geind in de gem eentekas. De financieel beheerder hee ft
tot tack om, alleen en onder zijn verantwoordelijkheid, de ontvangsten van de gemeente te
innen.

Artikel twee: De retfributie wordt als volgt vastgesteld:

Paragraaf één — Het leveren van administratieve prestaties in het kader van opzoekingwerk

en het maken van kopieén.
01. Buitengewoon opzoekingswerk (0.a. genealogisch opzoekingwerk en het opsporen van

informatie _in _de bevolkingsregisters, het vreemdelingenregister, de registers van de
burgerlijke stand en van de nationaliteit).

Pagina 3 van7



Het bedrag van de retributie wordt forfaitair bepaald op 10,00 EUR per half vur. Elk
begonnen half uur wordt als een volledig half uur aangerekend.

02. Het verstrekken van administratieve gegevens (adressen, personenlijsten of statistieken).
a) Voor het verstrekken van adressen wordt het bedrag van de vergoeding forfaitair
bepaald op 3,00 EUR per aanvraag voor een afzonderlijk adres.

b) Voor het verstrekken van personenlijsten, wordt het bedrag van de vergoeding bepaald
op 2,00 EUR per lijst van inwoners (blad van 24 etiketten) met een minimum van 25,00 EUR
c) Voor het versirekken van statistieken, wordt het bedrag van de vergoeding bepaald op
6,00 EUR per statistieck met een minimum van 20,00 EUR.

d) Voor het verstrekken van inlichtingen die verband houden met bestuurlijke of
gerechtelijke_handelingen door de lokale politie, meergemeentenzone Destelbergen-Melle-
Merelbeke-Oosterzele.

(PRO MEMORIE ~ NIET VAN TOEPASSING]

03.Voor _het leveren van administratieve prestaties bij het opstellen van uitireksels vit het
plannenregister en / of vergunningenregister

Het bedrag van de vergoeding wordt bepaald op 25,00 EUR per uittreksel

04. Het opsporen van informatie over onroerend goed.

Het bedrag van de vergoeding voor het opsporen van informatie over onroerend goed
(modelformulier voor het aanvragen van vastgoedinformatie vitgewerkt door Vereniging van
Vlaamse Steden en Gemeenten v.z.w. in samenwerking met de Koninklijke Federatie van
Notarissen) wordt forfaitair bepaald op 65,00 EUR per formulier.

05. Bestekken in het kader van overheidsopdrachten.

Voor het leveren van een bestek op papieren drager (inclusief tekst, samenvattende
meetstaat, inschrijvingsbiljet, plannen en andere documenten die horen bij het bundel} in het
kader van overheidsopdrachten en dit enkel indien de procedure van openbare
aanbesteding en / of algemene offerteaanvraag gehanteerd wordt: 25,00 EUR vanaf 100
bladzijden eventueel vermeerderd met: 0,25 EUR per bijkomende bladzijde A4 zwart/wit;
0,75 EUR per bladzijde A4 kleur evenwel te rekenen vanaf de eerste bladzijde; forfaitair
5,00 EUR kosten voor verzending met de post.

06. Kopieén [exclusief bestekken) niet afgegeven in het kader van de uvitoefening van het

inzagerecht.

Formaat / soort Vergoeding
Kopieén A4 zwart/wit per bladzijde 0,10 EUR
Kopieén A4 kleur per bladzijde 0,35 EUR
Kopieén A3 zwart/wit per bladzijde 0,15 EUR
Kopieén A3 kleur per bladzijde 0,75 EUR
Vermeerderd indien ingebonden met ringen/gelijmd 1,25 EUR
Afdrukken van plannen zwart/wit 2,50 EUR/m?
Plots van plannen 25,00 EUR/m?

In afwijking van het eerste lid is, wanneer kopieén worden gevraagd in een ander formaat
dan hierboven vermeld of wanneer het voor het bestuur niet mogelijk blijkt onmiddellijk aan
de vraag fe voldoen en er beroep moet worden gedaan op een externe dienstverlener, al
dan niet geheel in kleur of op een andere drager dan papier, de vergoeding gelijk aan de
kostprijs..

06. Gegevens op diskette en / of CD-ROM.

Het bedrag van de vergoeding voor het versirekken van gegevens op diskette en / of CD-
ROM wordt vastgesteld op 1,00 EUR (diskette) en / of 6,00 EUR (CD-ROM), te
vermeerderen met 10,00 EUR per half vur werk, waarbij elk begonnen half uur als een
volledig half vur wordt aangerekend.
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In afwijking van het eerste lid is, wanneer kopieén worden gevraagd in een ander formaat
dan hierboven vermeld of wanneer het voor het bestuur niet mogelijk blijkt onmiddellijk aan
de vraag te voldoen en er beroep moet worden gedaan op een externe dienstverlener, al
dan niet geheel in kleur of op een andere drager dan papier, de vergoeding gelijk aan de
kostprijs.

07.Voor het leveren van administratieve prestaties bij het opstellen van aanmaningen voor
niet-fiscale ontvangsten.

a) Kosteloos voor het opmaken en verzenden van de eerste aanmaning

b) 15,00 EUR voor de opmaak en verzending van de aangetekende laatste aanmaning.

Paragraaf twee - De afgifte van bestuursdocumenten in het kader van de vitoefening van het

inzagerecht.
N1 De afgifte van bestuursdocumenten in het kader van de uitoefening van het inzagerecht

r particulieren.

Formaat / soort Vergoeding
Kopie&n A4 zwart/wit per bladzijde 0,04 EUR
Kopieén A4 kleur per bladzijde 0,26 EUR
Kopieén A3 zwart/wit per bladzijde 0,07 EUR
Kopiegn A3 kleur per bladzijde 0,51 EUR

In afwijking van het eerste lid is, wanneer kopieén worden gevraagd in een ander formaat
dan hierboven vermeld, al dan niet geheel in kleur of op een andere drager dan papier, de
vergoeding gelijk aan de kostprijs.

In afwijking van de vorige leden, wordt bovenop het bedrag van de vergoeding voor de
afgifte van bestuursdocumenten in het kader van de vitoefening van het inzagerecht door
particulieren voor Vlarem-dossiers en DORO-dossiers 2,48 EUR aangerekend.

02. De afaifte van akien en_stukken betreffende het bestuur van de gemeente aan de
gemeenteraadsleden.

In toepassing van artikel 30 van het gemeentedecreet kunnen de gemeenteraadsleden een
afschrift verkrijgen van de akten en stukken betreffende het bestuur van de gemeente onder
de voorwaarden bepaald in het door de raad opgestelde huishoudelijk reglement. De
vergoeding die eventueel wordt gevraagd voor het afschrift, mag in geen geval meer
bepalen dan de kostprijs.

03. Vergoeding voor publicaties als gemeentebegroting, jaarverslag, jaarrekening en
beleidsplannen allerhande [niet-limitatieve opsomming).

Het college van burgemeester en schepenen wordt bij deze gelegenheid expliciet
gemachtigd om middels behoorlijk gemotiveerd besluit, de vergoeding voor publicaties als
gemeentebegrofing, jaarverslag, jaarrekening en beleidsplannen allerhande (niet-limitatieve
opsomming), die doorgaans buitenshuis worden gereproduceerd en ingebonden, ongeacht
de drager, forfaitair vast te stellen per exemplaar op basis van de werkelijke kostprijs.
Paragraaf drie - Het nemen van kopieén door derden.

01. Het nemen van kopieén door derden vreemd aan het bestuur.

Formaat / soort Tarief

A4 zwart/wit 0,12 EUR (basiseenheid)

A4 kleur 1,20 EUR (10
basiseenheden)

A3 zwart/wit 0,24 EUR (2 basiseenheden)

A3 Kleor 1,80 EUR 5
basiseenheden)

Indien de betaling van kopieén gebeurt via het XAFAX-systeem, wordt het laagste tarief,
zijnde 0,12 EUR, opgevat als de basiseenheid van de kaart. De waarde van de kaart wordt
dan bepaald als ziinde het aantal eenheden vermenigvuldigd met de basiseenheid van
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0,12 EUR. Bijvoorbeeld: de waarde van een kaart van 25 eenheden is 3,00 EUR zijnde 25
x 0,12 EUR; de waarde van een kaart van 50 eenheden is 6,00 EUR, zijnde 50 x 0,12
EUR; de waarde van een kaart van 100 eenheden is 12,00 EUR, zijnde 100 x 0,12 EUR.
Deze opsomming is niet limitatief.

02. Het nemen van kopieén door derden die banden hebben met het bestuur ({para-

Jgemeentelijke v.z.w.'s, aanverwante instellingen en / of gemeentelijke adviesraden).

Formaat / soort Tarief

A4 zwart/wit 0,05 EUR (basiseenheid)

A4 kleur 0,50 EUR (10
basiseenheden)

A3 zwart/wit 0,10 EUR (2 basiseenheden)

A3 kleur 0,75 EUR (15
basiseenheden)

Indien de betaling van kopieén gebeurt via het XAFAX-systeem, wordt het laagste tarief,
zijnde 0,05 EUR, opgevat als de basiseenheid van de kaart. De waarde van de kaart wordt
dan bepaald als zijnde het aantal eenheden vermenigvuldigd met de basiseenheid van
0,05 EUR. Bijvoorbeeld: de waarde van een kaart van 25 eenheden is 1,25 EUR zijnde 25
x 0,05 EUR; de waarde van een kaart van 50 eenheden is 2,50 EUR, zijnde 50 x 0,05
EUR; de waarde van een kart van 100 eenheden is 5,00 EUR, zijnde 100 x 0,05 EUR.
Deze opsomming is niet limitatief.

Paragraaf vier - Het verkopen van zekere publicaties aan derden.

Item Vergoeding
Gemeenteplan 2,00 EUR per stuk
Boek “De Schelde van bron tot monding” 66,00 EUR per stuk
Boek “Geschiedenis van Melsen” 49,10 EUR per stuk
Boek “Het Gildeboek” 11,20 EUR per stuk

Boek “Het openbaar vervoer in de provincie Oost|23,50 EUR per stuk
Vlaanderen - Deel I”

Boek “Merelbeke, geschiedenis en heemkunde” 20,00 EUR per stuk
Boek “Ontmoetingen, foto’s van Chris Walraed” 3,70 EUR per stuk
Boek “Het Drama van Merelbeke” 24,95 EUR per stuk

DVD “Het verhaal van twee werelden, ruimtelijk | 12,00 EUR per stuk

structuurplan van Merelbeke”

Paragraaf vijf - De kosten voor verzending met de post van stukken worden aangerekend,

wanneer het stuk niet onder de in artikel drie vermelde vrijstellingen valt;

Artikel drie: Er worden volgende vrijstellingen voorzien:

- Voor de gerechtelijke overheden, de openbare besturen en de daarmee gelijkgestelde
instellingen alsook de instellingen van openbaar, die schriftelijk het afgeven van
adressen aanvragen;

. De prestaties, vitgezonderd het nemen van kopieén door derden, waarvan de
retributie niet hoger is dan 3,00 EUR.

- Voor gerechtsdeurwaarders als ze optreden voor behoeftigen krachtens een beslissing
van het bureau voor gerechtsbijstand, overeenkomstig artikel 664 van het
Gerechtelijk Wetboek.

- Informatie die in uitvoering van een wet of decreet aan een administratieve of
gerechtelijke overheid of openbare instellingen door het bestuur kosteloos moeten
afgeleverd worden;

- Afgifte van documenten die reeds zijn belast worden in de belasting op de afgifte van
administratieve stukken.
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Artikel vier: De invordering van deze retributie zal gebeuren jegens de begunstigde van
de prestatie. In geval van twee of meer begunstigden zijn deze solidair en ondeelbaar tot
betaling gehouden. De begunstigde van de prestatie betaalt de retributie hetzij op het
fijdstip van de aanvraag of de dienstversirekking tegen afgifte van een ontvangstbewijs,
hetzij door overschrijving op rekening van het bestuur na toezending van een factuur.
Artikel vijf: De belastingsverordening op de afgifte van administratieve stukken, wordt bij
afzonderlijk besluit vastgesteld.

Artikel zes: Het college van burgemeester en schepenen wordt met de uvitvoering van deze
beslissing belast.

Artikel zeven: Afschrift van deze beslissing wordt overgemaakt aan de financieel
beheerder; ons departement Interne zaken, cluster financieel management; onze andere
departementen, clusters en diensten en; de provinciegouverneur van Oost-Vlaanderen.
Anrtikel acht: In toepassing van titel Vil van het Gemeentedecreet van 15 juli 2005 met
betrekking tot het bestuurlijk toezicht en externe audit, dit besluit ter kennis te brengen van
het publiek en een beknopte omschrijving fe versturen aan de provinciegouverneur van Qost-
Vlaanderen.

Aldus vastgesteld door de gemeenteraad,
in zitting op datum als hoger vermeld

de secrefaris, de voorzitter,

et.) Kristof De Bel et.) Luc Van Huffel
g g
gemeentesecr etaris gemeenteraadslid

voor eensluidend afschrift
20 december 2007,

— ‘

//de voorzitter,
: Luc Van Huffel
gemeenteraadslid
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